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,, Test, Lebenin Deutschland“(LiD): neues Online-
Anmeldeverfahren abdem 01.05.2023“

1. Wesentliche Anderungen

Ab dem 01.05.2023 kdnnen LiD-Priifungen tiber das Web-Service-Verfahrenbzw. das
Web-Masken-Verfahren,Kurstriger-Online“angemeldet werden. Ausgeschlossen
hiervonsind LiD-Prifungen fiir Menschen mit Behinderung. Diese Priifungen werden
abweichend wiebisherausschliefflich per Anmeldeformularbeim Bundesamt(Referat
82A)angemeldet.

Das neue Online-Anmeldeverfahrenbetrifftnicht den,Einbiirgerungstest“ (EBT). Hier gilt
das bisherige Verfahren fort.

Ab dem 01.06.2023 kdnnen LiD-Priifungen ausschliefflich im Online-Verfahren
angemeldet werden. Biseinschlieflich 31.05.2023findet eine Ubergangsphasestatt,inder
eine LiD-Priifung entweder im Online-Verfahren iiber neue Funktionalititen von InGe-
Online-Kurstrager oder im bisherigen , Papierverfahren®schriftlich per Brief, Fax oder
Email beim Bundesamt angemeldetwerden kann. Nach dem 01.06.2023 schriftlich per
Brief, Fax oder Email beim Bundesamteingehende LiD-Priifungsanmeldungen kénnen
nicht mehr bearbeitet werden.

Die nachfolgenden Anderungen gelten ausschlieflich fiir das Online-Verfahren. Fiir LiD-
Priifungen, die noch ordnungsgemafd im ,,Papierverfahren“angemeldetwerdenbzw.
wurden, gelten diebisherigen Regelungen fort. Diese Priifungen werden auch nachdem
01.06.2023 nicht im Online-Verfahren angezeigt und kénnen daherauch nicht im Online-
Verfahrenbearbeitet werden.

LiD-Priiffungen kénnenbis 14 Tage vor dem Priifungstermin durch die Priifungsstelle
angemeldet werden. (Bisher /“Papierverfahren“:drei Wochen vor dem Priifungstermin)

Die gesonderte Frist zur Nachmeldung von Teilnehmenden entfallt.

Teilnehmendekdnnenbis 14 Tage vor dem Priifungstermin an-und abgemeldet werden.
Eine Ubermittlung der Teilnehmendenliste schon bei Ubermittlung des Priifungstermins
istnicht zwingend erforderlich, sonderninnerhalb der genannten Frist jederzeit moglich.

Anderungenander Priifung sowie die Stornierungkénnen bis 14 Tage vor dem
Priifungstermin durch die Prifungsstelle vorgenommen werden. Es ist darauf zu achten,
dass bei Aktualisierungen der Teilnehmendenliste immer die gesamte Listeder aktuell
eingeplanten Teilnehmendenim Online-Verfahren tibermittelt werden muss.

Nach Absendender Daten erfolgt einesofortige Riickmeldung tiber erfolgreiche
Datentibermittlung bzw. Hinweis-und Fehlermeldungen an die Priifungsstelle.

Automatische Benachrichtigungen bspw. bei Priifungsanmeldung mitausstehender
Teilnehmendenliste, Anderung des Teilnehmerstatus.

Eine Statusmeldung gibt Auskunft zum Versand der Prifungsunterlagen.



a)

b)

c)

2. Ubersicht der neuen Funktionen

Fiir die Anmeldung von LiD-Priifungsterminen wird die Kurstrager-Webmaske abdem
01.05.2023 um folgende Funktionen erweitert:

e LiD-Priifungerfassen

e LiD-Priifungaktualisieren

e LiD-Priifung Auskunftanfordern

e LiD-Priifungstornieren

e LiD-Priifung Teilnehmendemelden

Nachfolgendfinden Sie wichtige Hinweise zu den einzelnen Funktionen. Die Ausfithrungen
beziehen Sich auf das Web-Masken-Verfahren. BeiNutzung des Web-Service-Verfahren sind
daher geringfiigige Abweichungen moéglich. Bei technischen Fragen zum Web-Service-Verfahren
tber Ihr eingesetztes Kursverwaltungssystem wenden Sie sich bitte an Thren IT-Dienstleistenden.
Beiallgemeinentechnischen Fragen zum InGe-Online-Verfahren und dem Web-Masken-
VerfahrenstehtThnender IT-Support unter dem Postfach support@bamfbund.deunterdem
Stichwort, LiD-Prifungsmeldungen“und der Angabe [hrer Kurstragerkennung zur Verfiigung.
Beifachlichen Fragen stehtIhnen das Support-Teamin Referat 82G zur Verfliigung. Entweder
telefonisch unter der Hotline-Nr. 03018-15-25595 (Mo.-Do. 09:00 bis 15:00 Uhr, Fr. 09:00 bis 13:00
Uhr) oder per E-Mail andas Postfach 82G-Testverfahren@bamf.bund.de.

3. LiD-Priifung anmelden

Fiir die Anmeldung einer LiD-Priiffung wéhlen Sie in der Mentileiste die Option, LiD-Prifung
erfassen“aus.Inder folgenden Ansichtfiillen Sie alle Pflichtfelder (rotes *) aus. Bittebeachten Sie
dabei Folgendes:

Priiffungsdatum
Das Prifungsdatumistim Format TT.MM.]J]] anzugeben. Alternativkénnen Sie das Datum mit
Klickenauf das Symbolrechtsdaneben auswihlen. Das Priifungsdatum muss mindestens

14 Tage inder Zukunft liegen. Das Priifungsdatum darf kein Sonntag oder gesetzlicher Feiertag
sein.

Uhrzeit
Die Uhrzeitistim Format HH24:MI einzugeben. Mochten Sie fiir den gleichen Tagindem

gleichen Raum mehrere Priiffungen anmelden, miissen die Abstinde zwischen den Priifungen

mindestens 90 Minuten betragen. Beispiel: Sie haben eine Priifung fiir 10:00 Uhr angemeldet.
Die nichste Priiffung in diesem Raumkann erstfiir 11:30 Uhr angemeldet werden.

Priiffungsort

Als Priifungsortgeben Sie die Kennung eines zugelassenen Kursortes ein. Eine Liste mit den
aktuellen Kennungen erhalten Sie von Ihrer Regionalkoordinatorin bzw.lhrem
Regionalkoordinator.

d) Raumnummer

Die Raumnummerdarf maximal 50 Zeichen umfassen. Es darf nur ein Raumangegeben
werden. Soll der Priifungstermin zeitgleich in mehreren Riumen stattfinden, ist hierfiir jeweils
eine eigene Prifung anzumelden.
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e)

Lieferadresse

Als Lieferadresse geben Sie die Kennung eineszugelassenen Kursortesoder
Verwaltungsstandortesein. Eine Listemit den aktuellen Kennungen erhalten Sie von Ihrer
Regionalkoordinatorinbzw. Ihrem Regionalkoordinator.

Rechnungsadresse

Als Rechnungsadresse geben Sie die Kennung eines zugelassenen Verwaltungsstandortes ein.
Eine Liste mit den aktuellen Kennungen erhalten Sie von Ihrer Regionalkoordinatorinbzw.
[hrem Regionalkoordinator.

E-Mail-Adressen

Die erste Zeile wird automatischmit der E-Mail-Adresse des eingeloggten Anwendenden
vorbelegt. Diese E-Mail-Adresse wird als Empfénger fiirautomatische Benachrichtigungen
verwendet.

Sie habendie M6glichkeit,bis zu drei weitere E-Mail-Adressen in den drei weiteren Zeilen
einzutragen. ProZeile darf dabei nur eine E-Mail-Adresse eingetragen werden.

4. Auskunft anfordern/LiD-Priifungstermin aktualisieren

Sie konnensich eine Auskunft zu IThren tibermittelten LiD-Priifungen anzeigen lassen. Eine
Auskunftist nicht moglich, wenn der Priifungsterminin der Vergangenheit liegt oder storniert
wurde. Eine Auskunft zu LiD-Prifungen fiir Menschen mit Behinderungist ebenfallsnicht
moglich.

Wihlen Sie hierzuinder Mentleistedie Funktion, LiD Auskunftanfordern“aus. Hierzu tragen
Sie die Priifungsnummerin das vorgesehene Feld ,,Auskunft anfordern“ein. Klicken Sie
anschlieffend auf die Schaltfliche ,Auskunft anfordern®. Sie erhalten eine Ubersicht mitden
Priifungsdaten: Prifungsdatum, Uhrzeit, Raumnummer, Priifungsort, Lieferadresse,
Rechnungsadresseund -neu- Priifungsunterlagen verschickt. Weiter erhalten sie eine Ubersicht
mit den Teilnehmendendaten derzu dieser Prisfunggemeldeten Teilnehmenden.

In dieser Ansicht haben Sie drei Aktionsmdglichkeiten:

a) LiDPriifungaktualisieren
Sie konnen einen ibermittelten LiD-Priiffungstermin bis 14 Tage vor dem Priiffungstermin
aktualisieren, das heift, Anderungen vornehmen.

Klicken Sie hierzu auf die Schaltflache,LiD-Priifung aktualisieren®. (Alternativkonnen Sie in
der Meniileisteauch die Funktion, LiD-Priifung aktualisieren“auswihlen; Sie werden dann
automatisch zu der Funktion, LiD Auskunftanfordern® weitergeleitet)

Die Eingabefelder entsprechen der Funktion ,LiD-Priifung erfassen®. Bitte beachten Sie daher
die unter ,2. LiD-Priifung erfassen“aufgefiihrten Hinweise.

b) LiD-Priifung Teilnehmende melden
Sie kénnen zu einem tGbermittelten LiD-Priifungstermin bis 14 Tage vor dem Priifungstermin
Teilnehmendehinzufiigen und entfernen.

Klicken Sie hierzu auf die Schaltfliche,LiD-Prifung Teilnehmende melden®. (Alternativ
konnen Sie inder Mentleiste auch die Funktion, LiD Teilnehmende melden“auswihlen.)



Die Eingabefelderentsprechen der Funktion,LiD Teilnehmende melden®. Bittebeachten Sie
daher die unter ,,5. LiD-Teilnehmende melden“ aufgefiihrten Hinweise.

c) Auskunfterneutanfordern
Mochten Sie eine Auskunftzu eineranderen Priifung abrufen, klicken Sie auf die Schaltfldche
LAuskunft erneutanfordern®. Geben Sie nun die Priifungsnummer fiir die LiD-Priifung an,
fir die Sie eine Auskunft erhalten mochten.

5. LiD-Priifung stornieren

Sie konneneine LiD-Priifung bis 14 Tage vor dem Priifungstermin stornieren.

Wihlen Sie hierzuinder Mentleistedie Funktion, LiD-Priifung stornieren®aus. Geben Sie die
Prifungsnummer fiirden LiD-Termin ein, den Sie stornieren mdchten und klicken Sie auf die
Schaltflache, Priifung stornieren®. Sie erhalten eine Bestitigung tiber die Stornierung.

Nach Ablauf der 14-Tage-Frististeine Stornierung nicht mehr maoglich.

6. Teilnehmende anmelden/abmelden

Sie konnenbis 14 Tage vor dem Priifungstermin Teilnehmende zueiner LiD-Priifung hinzufiigen
und/oder entfernen.

Bitte beachten Sie, dassgemaf} Nr.4 Absatz 1 der Durchfithrungshinweise zum skalierten Test
~Lebenin Deutschland“keineisolierten Testtermine fiir Teilnehmende ohne Berechtigung zur
Integrationskursteilnahmebzw. externe Teilnehmende anberaumt werden diirfen.
Teilnehmendenlisten ausschliefdlichmit externen Teilnehmenden kénnen tibermittelt werden.
Es miissenaber bis Fristablauf geférderte Teilnehmende hinzugefiigt werden. Sie erhalten bei
Ubermittlung der Teilnehmendenliste einen entsprechenden Hinweis sowie drei Tage vor dem
Priifungstermin eine automatische Erinnerung. Sollten bis zum Ablauf der Anmeldefrist keine
geforderten Teilnehmenden angemeldet sein, wird die Priifung systemseitig storniert. Sie
erhaltendrei Tagevor Fristablauf eine Benachrichtigung.

a) Teilnehmendemit BAMF-Kennziffer

Die Anmeldung von geférderten Teilnehmenden erfolgt tiber die BAMF-Kennzifferin
Verbindung mit dem Geburtsdatum. Eine Ubermittlungist nur erfolgreich, wenn eine
Ubereinstimmung vorliegt. Stimmen die BAMF-Kennziffer und das Geburtsdatum nicht tiberein,
erhalten Sie eine Fehlermeldung.

Bitte beachten Sie bei der Anmeldung von Teilnehmenden mit BAMF-Kennziffer die folgenden
Hinweise:

(1) Teilnehmender mit gtltiger Teilnahmeberechtigungund Anmeldung beim Kurstréager
Hier ergebensich keine Besonderheiten. Die Daten werden erfolgreich tibermittelt.



(2)

b)

Teilnehmender,der bereitsan einer LiD-Priifung erfolglosteilgenommen hat

Die Datenwerden erfolgreich ibermittelt.Sie erhalten eine Hinweismeldung, dass der
Teilnehmendemindestens einmal geférdertam LiD teilgenommen hat und daher ggf. keine
Kosteniibernahme erfolgen wird.

Teilnehmender mit abgelehnten Zulassungsantrag

Eine Anmeldung des Teilnehmenden unter der BAMF-Kennzifferist nicht maoglich. Eine
Meldungdes Teilnehmendenist derzeitnur als selbstzahlende Person moglich. Eine
Teilnahmeim Rahmen einer geférderten Teilnahme ware moglich, wenn der Teilnehmende
zum Zeitpunkt der Priifung tiber eineneue Teilnahmeberechtigung verfiigt.

Teilnehmender ohne Anmeldung beim Kurstriager
Eine Anmeldungdes Teilnehmendenist nicht méglich. Zum Testtermin musseine aktive
Anmeldungbei einem Kurstriager vorliegen.

Teilnehmender mit erloschener Teilnahmeberechtigung wegen Inaktivitit

Eine Anmeldung des Teilnehmenden unter der BAMF-Kennzifferist nicht maoglich. Eine
Meldungdes Teilnehmendenist derzeitnur als Selbstzahlende Person moglich. Eine
Anmeldung des Teilnehmenden unter der BAMF-Kennzifferist erst eine moglich, wennder
Teilnehmendezum Zeitpunktder Priifung Giber eine aktive Teilnahmeberechtigung verfiigt.

Teilnehmender mit stornierter Teilnahmeberechtigung

Eine Anmeldung des Teilnehmenden unter der BAMF-Kennzifferist nicht méglich. Eine
Meldungdes Teilnehmendenist derzeitnur als Selbstzahlende Person moglich. Eine
Teilnahmeim Rahmen einer geférderten Teilnahme ware moéglich, wenn der Teilnehmende
zum Zeitpunkt der Priifung tiber eine neue Teilnahmeberechtigung verfiigt.

Teilnehmender mit abgelaufener Teilnahmeberechtigung

Eine Anmeldung des Teilnehmenden unter der BAMF-Kennzifferist nicht moglich. Eine
Meldung des Teilnehmendenist derzeitnur als Selbstzahlende Person moglich. Eine
Teilnahmeim Rahmen einer geférderten Teilnahme wareméglich, wenn der Teilnehmende
zum Zeitpunkt der Priifung tiber eine neue Teilnahmeberechtigung verfiigt.

Teilnehmender mit giiltiger Wiederholerzulassung ohne Anmeldung beim Kurstrager fiir das
Wiederholerverfahren

Eine Anmeldung des Teilnehmendenist nicht mdéglich. Zum Testtermin muss eine aktive
Anmeldung fiir das Wiederholerverfahrenbei einem Kurstréger vorliegen.

SelbstzahlendePersonen

Fiir die Anmeldung von Selbstzahlenden Personen werden wie bisher die personenbezogenen
Datenabgefragt. Die Erfassungerfolgtiiber Schaltflache ,,Person anlegen®. Es 6ffnet sich ein
separates Fenster,in dem die personenbezogenen Daten einzutragen sind.

(1)

Vorname

Sollte der Teilnehmende tiber keinen Vornamen verfiigen, istdieses Feld freizulassen und mit
der Schaltflache ,nicht vorhanden“zu bestitigen. Es muss mindestensein Feld - Vorname
oder Familienname - befiillt sein. Das Freilassen beider Felder - Vornameund Familienname
-istnicht zuldssig.

Name
Sollte der Teilnehmende tiber keinen Familiennamen verfiigen, ist dieses Feld freizulassen
und mit der Schaltfldche ,nicht vorhanden“zu bestitigen. Es muss mindestensein Feld -



Vorname oder Familienname - befiillt sein. DasFreilassenbeider Felder - Vorname und
Familienname -ist nicht zulassig.

(3) Geburtsdatum
Das Geburtsdatumistim Format TTMMJJJJ anzugeben. Alternativkonnen Sie das
Geburtsdatum mit Klicken auf das Symbol rechts daneben auswihlen.Das Alter des
Teilnehmenden musszwischen 16 und 110Jahrenliegen.Sollte das Alter des Teilnehmenden
unter oder iber dieser Grenzeliegen, wenden Sie sich bitte an das zustindige Fachreferat.

(4) Geburtsort
Es handelt sichum ein Pflichtfeld. Es istdie Schreibweise ausdem amtlichen
Ausweisdokumentzu verwenden.

(5) Staatsangehorigkeit
Die Staatsangehorigkeit kannin einen Drop-down-Meni ausgewdhltwerden. Sollteder
Teilnehmende iiber mehrere Staatsangehorigkeiten, wihlen Sie bitte die erste
Staatsbiirgerschaft aus.

(6) Strafe
Bitte beachten Sie, dass Strafie und Hausnummerin separaten Feldern einzutragen sind.

(7) Hausnummer
BeiEingabe einer Strafie handelt es sich um ein Pflichtfeld.Solltees sichum eine Strafie ohne
Hausnummerhandeln, kontaktieren Sie bitte das BAMF unter support@bamf.bund.de.

(8) Adresszusatz
BeiBedarfkanndie Adresse weiter prazisiert werden. Fiirden Adresszusatz c/ogibt es ein
separatesFeld.

(9) c/o
Hatder Teilnehmendekeine eigene Anschrift, sondernist bei eineranderen Person
wohnhaft/erreichbar, tragen Sie hier den Namen deranderen Person ein.

(10)Postfach
Alternativzueiner Strafde + Hausnummer kénnen Sie auch an Postfach angeben. Das Postfach
besteht ausschliefllich aus Ziffern. BeiAngabe eines Postfachssind die Felder ,,Strafie“und
,2Hausnummer"freizulassen.

(11) Postleitzahl
Es konnen maximal fiinf Zeichen eingegeben werden.

(12)Ort
Es erfolgt eine Validierung von Postleitzahl und Ort. Stimmen Postleitzahl und Ort nicht
Uberein, so erhalten Sie nach dem Speichern eine Fehlermeldung.

(13)Bundesland
Das Bundesland wihlen Sie tiber das Drop-down-Menii aus.

(14)Staat
Dieses Feldist mit,,Deutschland“vorbelegt.

Wurden alle Pflichtfelder vollstindig ausgefiillt, bestatigen Sie die Schaltflache ,Speichern®. Bei
erfolgreicher Dateniibermittlung wird der Teilnehmende in der Liste,,Daten Personen selbstzahlend“
aufgefiihrt. Andernfallserhalten Sie eine Fehlermeldung mit einer Beschreibung des Fehlers. Bitte
korrigieren Sieindiesem Fall die Daten.



Fir alle Selbstzahlenden Personen wird eine fortlaufende Nummer vergeben. Diese fortlaufende
Nummerist nichtmit der BAMF-Kennziffer gleichzusetzen.Sie dient lediglich innerhalb einer
Priiffungder eindeutigen Zuordnungder Selbstzahlenden Personen.

Bereitsiibermittelte Datensitze von Selbstzahlenden Personen konnen bis zum Ablauf der
Anmeldefrist eigenstindigbearbeitet oder geldscht werden.Die Schaltflichen befinden sich fiir jede
Selbstzahlende Personinder Liste ,Daten Personenselbstzahlend“auf derrechten Seite. Bewegen Sie
hierzu gegebenenfallsden Schieberegler nachrechts.

7. Benachrichtigungen

Sie erhalteninbestimmten Fillen automatisch eine E-Mail-Benachrichtigung an die jeweils
angegebene E-Mail-Adressebzw. die angegebenen E-Mail-Adressen.

a) Priifungohne Teilnehmende/ausschliefilich Selbstzahlende Personen
Wurde eine Priiffung angelegt, jedoch noch keine Teilnehmenden bzw. ausschlieRlich
Selbstzahlende Personen hinzugefiigt, so erhalten Sie drei Tage vor dem Priifungstermin
eine Erinnerung.

b) StatusidnderungbeiTeilnehmenden
Wird bei einem Teilnehmenden nachtraglich einanderer Status durch Mitarbeitende des
BAMF nach Ablauf der 14-Tagefristfestgestellt, so erhalten Sie automatisch eine
Benachrichtigung, dasssich Anderungeninder Teilnehmendenliste ergeben haben. Bitte
{iberpriifen Sie in diesem Fall die vorgenommenen Anderungen durch Aufruf der
Teilnehmendenlistebzw. der LiD-Priifungsauskunft. Aus Griinden des Datenschutzes
koénneninder Benachrichtigung keine personenbezogenen Daten tibermittelt werden.

c) StornierungdurchdasBundesamt
Wurde die Priifung nach Ablauf der Anmeldefristdurch dasBAMF storniert, so erhalten
Sie automatisch eine Benachrichtigung tiber die Stornierung. Sollten Sie in diesem Fall
bereits Priiffungsunterlagen erhalten haben oder noch erhalten, senden Sie diese bitte
umgehend an Referat 82G zurtick.
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